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. OBJETIVO

Registrar en la cartera de inversion de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF) los
nuevos programas y/o proyectos de inversion que la Secretaria de Educacion realizara durante

el ejercicio fiscal.

Il. ALCANCE

Aplica al personal responsable de los programas y/o proyectos de inversion de la Direccion de
Planeacion, de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Diario Oficial de la Federacion, 30-

12-2015.

Ambito Estatal

Articulo 38, b5 fracciones Il y XXV, Constitucién Politica del Estado de Yucatan.
Articulo 14, fracciones VIl y IX, Codigo de Administracion Publica de Yucatan.
Articulos 7y 8, Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado

de Yucatan, decreto 607/2018.

Articulo 42, secciones sexta y séptima, Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del

Estado de Yucatan.

Articulo 125y 139, secciodn VIl Secretaria de Educacion, Reglamento del Codigo de

Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES

Analisis de costo-beneficio: Evaluacion de los programas y proyectos de inversiony que
considera los costos y beneficios directos e indirectos que los programas y proyectos generan

para la sociedad.

Asistente: Persona encargada de la Direccion de Planeacién de realizar |as actividades
correspondientes a los programas y proyectos de inversion en la cartera de inversion.

Cartera de Inversion: Portal ubicado dentro del SIGEY para subir el y los PPI.

Enlace: Servidor publico de la Unidad de Gestién de la Inversiéon (UGI) que pertenece ala
Secretaria de Administracién y Finanzas (SAF)y funge como contacto de Mejora Requlatoriay a
su vez, es responsable de la integracion de los manuales.
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Ficha Técnica: Descripcién detallada de la problematica o necesidades a resolver con el
programa y/o proyectos de inversion.

PPI: Programas y Proyectos de Inversion.

SAF-UGI-PT0-001: Formato protocolo para la vinculacion de las Unidades Basicas de
Presupuestacion (UBP) con los programas y proyectos de inversion de la cartera de inversion.

SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado.

Tipologia de analisis de costo-beneficio: Clasificacion de la evaluacion socioeconomica de los
programas y proyectos de inversion emitida por la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

V. RESPONSABILIDADES

1. Directorde Planeacién

i Realiza los programas y proyectos de inversion de educacion basica
:2: Prioriza los programas y/o proyectos que realizara durante el afio fiscal el
IDEFEY.
1.3. Autoriza los registros y actualizaciones en el portal SIGEY.
1.4. Fungir como enlace UG, sobre los programas y proyectos que seran realizados
durante el ejercicio fiscal y emite el Programa de Obra de Educacion Basicay CC/*/

Media Superior.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Asistente
1. Solicita por correo electrénico al jefe del departamento de Estudios y Proyectos los
proyectos y/o programas nuevos gue no se incorporaron en el anteproyecto de egresos.
2.  Realiza el registro de la ficha técnica y adjunta los documentos correspondientes
(documento de andlisis costo-beneficio, cronograma de actividades, memoria de
calculo, localizacién y la georreferenciacion) de acuerdo a la tipologia de andlisis costo
beneficio de los PPl en el portal SIGEY, modulo cartera de inversion.
Registra a la par las Unidades Basicas de Presupuestacion (UBP)de los PPl nuevos.
4.  Enviaun correo electrénico al enlace UGI el término del o los registros en la cartera de
inversion.
5. Esperarespuestadel enlace UGI, de los PPl que revisara.

A
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B. Recibe el correo electronico del enlace UG, si el registro y los documentos son
correctos se valida en |la Cartera de Inversion. Si no es correcto, el enlace UG| hace

observaciones.

7. Realiza los cambios en la cartera cuando no son correcto, notifica mediante correo

electrénico al enlace UG,

8.  Realiza el formato SAF-UGI-PR0O-001, cuando quede validado el PPl en la Cartera de

Inversion.

9.  Enviaformato a firma al Director de Planeacion y lo manda al enlace UGl para la

vinculacién con la UBP que le corresponde.
10.  Notifica que la vinculacion se llevo a cabo.
Fin del procedimiento

VIl.  INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=1+((B-C)/B)
A: Variacion los
tiempos promedio
o de respuesta del
Variacion los
tiempos promedio enlace UG 10 dias
PSP B: Promedio de dias Dias Anual
derespuestade las S
S atencion del
actualizaciones . . .
periodo inmediato
anterior
C: Promedio del
periodo a revisar
VIIl. ANEXO0S
& * % . . s
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC DISp?SICIOD
anexo final
Diagrama de flujo
del procedimiento
para el registro de
No aplica oS rogIRmEas ¥ DPL Tafo 1afio 1afio Archlyo
proyectos de histdrico
inversionen la
Carterade
Inversion. .
SAF-UGI- Formato DPL lafo 1afio 6 afios Archivo
PRO-001 protocolo histérico
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*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revisién Actividad
16/05/2019 00 Generacion del Documento.
X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
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C.P. Daniel Hunberto Hoyos Figueroa
Director de Planeacion
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Registrar los Programas y/o Proyectos de Inversion en la

Registro de los PPl

{

1. Asistente solicita por correo
electronico al jefe del de partamento
de Estudios y FProyeclos los
proyectos y/o programas nuevos
que no se incorporaron en el
anteproyecto deegresos

Asistente

2. Asistente realiza el registro de la
ficha técnicaen elmodulo cartera
de inversion y adjuntalos
documentoscorrespondientesde
acuerdo a latipologia de andfisis
costo beneficiode los PPl

Asistente

3. Almismo tiempo elasistents
registra lasUnidadesBasicas de
Presupu estacion (UBP) de los PP
nuevos.

Asistente

|

4, Asistente envia un correo
electronico al enlace UGI el término
delo los registros enlacarterade

Asistente

|

— 6. Elasistente espera respuesta del

8i enkce UG, de los PH que revisara.

7. Se valida en la Cartera de
Inversion

Enlace UGI

v

8. Elasistente reafza el
formato SAF-UGI-PRO-001,
cuando quede validado el
PPl enla Cartera de

Invareidn

Asistente

v

Envia formato a frma al
Director de Planeacion y lo
manda al enlace UGI para la
vinculacién con b UBP que
le corresnond e

Asistente

v

10. El asisten es notificado
que la vinculacién se llevd a
cabo

Enlace UGI

Il

Fin

Cartera de Inversion

No

6. El asistente realiza los
camblosenla cartera

E— 3

Asistente
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